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INSTRUÇÕES PARA PROCEDIMENTO DE CADASTRO DE 

BANCA DE DEFESA DE DISSERTAÇÃO E BANCA DE 

QUALIFICAÇÃO NO SIGAA 

 

 

1. Acesso: Acesse o SIGAA, vá para o Perfil do Docente. 

 

2. Acesse o Menu Ensino > Orientação Pós-Graduação > Bancas > Solicitar 

Cadastro. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Selecione o aluno > Selecione solicitar banca (segundo ícone, da esquerda para a 

direita) > Selecione Banca de dissertação ou Banca de qualificação. 

 

4. Dados Gerais: Preencha os dados da defesa: local (físico ou videoconferência), 

data, hora, título, resumo e impacto social do trabalho. Todo campo que for 

identificado com uma pequena estrela azul é de preenchimento obrigatório. O 

sistema exige também o registro em pelo menos uma língua estrangeira. Após o 

preenchimento, selecione Próximo Passo. 



 

 

5. Membros da Banca: Adicione os membros (presidente, examinadores internos 

e externos). 

 

 

 

6. Examinador interno: clique em examinador interno. Na lista de docentes do 

programa, clique sobre o nome do professor convidado e siga os mesmos 

procedimentos usados para cadastrar o presidente. 

 

 

 

 



 

 

7. Cadastrar Membro Externo: Caso o examinador externo não tenha cadastro, 

selecione "cadastrar novo membro": Preencha todas as informações solicitadas: CPF  

NOME COMPLETO, E-MAIL, INSTITUIÇÃO DE TRABALHO, MAIOR 

FORMAÇÃO (escolha entre as opções: doutorado ou pós-doutorado) e ANO DE 

CONCLUSÃO (da maior formação). Finalizado o cadastro, os procedimentos são os 

mesmos dos indicados no item anterior.  

 

Obs.: Quando fizer o convite para o membro externo, solicite todas as informações 

acima. 

 

 

 

 



8. Confirmação: Tela de conferência dos dados Se houver algum dado incorreto, 

clique em Dados Gerais para voltar a tela princiapl. Se estiver tudo correto, clique 

em confirmar. 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

9. Após clicar em confirmar, aparecerá a última tela com a mensagem em verde. O 

sistema, então, enviará um alerta para o e-mail do programa informando a 

marcação da defesa ou da qualificação. A coordenação homologará a banca. 

 

 

 

 


