| UNIVERSIDADE FEDERAL DO AGRESTE DE PERNAMBUCO
PRO-REITORIA DE PESQUISA, POS-GRADUACAO E INOVACAO PPG*SA '.
UFAPE PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM SAUDE ANIMAL =

INSTRUCOES PARA REALIZAR OS PROCEDIMENTOS POS-DEFESA
DE DISSERTACAO

Os procedimentos pds-defesa t€ém inicio com o envio da ata de defesa, assinada por todos
os membros da banca e o discente, para a coordenacdo do PPGSA. A coordenagdo assinard a ata,
consolidara a defesa e anexara a ata assinada no SIGAA. Dessa forma, a ata devera ser enviada
tdo logo a defesa seja concluida e as assinaturas inseridas no documento. A insercdo da ata no
SIGAA e a consolidacio do Trabalho de Dissertacdo ¢ o primeiro passo obrigatério dos
procedimentos pos-defesa. Para envio da ata, seguir as seguintes recomendagoes:

A ata devera estar numerada (numeragao enviada pela coordenagao antes da defesa), estar
de acordo com o modelo proposto pelo PPGSA e assinada pelo presidente e membros titulares
da banca, além do discente. O documento devera ser enviado como arquivo PDF e nomeado da
seguinte forma: ATA DEFESA NOME COMPLETO DO(A) DISCENTE DATA DA DEFESA

Apo6s a insercdo da ata no SIGAA o discente tem até 60 dias para enviar todos os
documentos obrigatorios para a coordenagdo do PPGSA, como também finalizar os passos do
Procedimento pds-defesa. Entender que o prazo de 60 dias inclui a finalizagao da dissertagdo e a
conclusdo de todos os passos no SIGAA. Caso esse prazo ndo seja cumprido, a solicitagdo da
homologacdo do diploma (tiltimo passo a ser realizado pela coordenagdo do Programa) nao serd
possivel via SIGAA, algo que vai prolongar a expedi¢ao desse documento.

O inicio dos procedimentos pos-defesa, pelo aluno e orientador, deve ser realizado
EXCLUSIVAMENTE ap6s o envio dos seguintes documentos para a coordenagao:
- Versao final da dissertacdo com ficha catalografica confeccionada pela biblioteca da UFAPE;
- Comprovante de nada consta da biblioteca da UFAPE;
- Comprovante de autoriza¢do de deposito da dissertacdo (assinado por discente e orientador);
- Comprovante de submissdo de artigo em revista (de acordo com as exigéncias da Area da
medicina veterinaria) OU comprovante de depdsito de patente.

Os documentos devem ser enviados pelo orientador com cdpia para o(a) discente e
nomeados da seguinte forma:

O arquivo da dissertacdo final em PDF: DISSERTACAO NOME COMPLETO DO(A)
DISCENTE DATA DA DEFESA.

Os demais documentos enviar como arquivo PDF e nomeados da seguinte forma: NOME DO
DOCUMENTO NOME DO(A) DISCENTE_DATA DE EMISSAO

Abaixo, segue uma imagem das etapas que constam no SIGAA para realizagao do
procedimento de submissdo do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) e solicitar a

homologac¢ao do diploma.
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CONSOLIDA(;RO DA ATIVIDADE DE DEFESA /
Atividade consolidada. 07/04/2025
/= Baixar ata da defesa e folhas de correcées

SUBMISSAO DA VERSAO FINAL CORRIGIDA DA DISSERTA(;KO
Aguardando envio pelo aluno.

APROVAGAO DA VERSAO FINAL CORRIGIDA DA DISSERTAGAO
Aguardando envio pelo aluno.

SOLICITAGAO DA FICHA CATALOGRAFICA
Aguardando solicitacdo da ficha catalografica pelo aluno.

RESSUBMISSAO DA VERSAO FINAL CORRIGIDA DA DISSERTA(_.;;\O COM FICHA CATALOGRAFICA
Aguardando ressubmissdo do trabalho com a ficha catalografica para revisdo do orientador.

APROVAGAO DA VERSAO FINAL CORRIGIDA DA DISSERTAGAO COM FICHA CATALOGRAFICA
Aguardando ressubmissdo do trabalho com a ficha catalografica para revisdo do orientador.

ASSINATURA DO TERMO DE AUTORIZAQKO DE PUBLICA(,‘KO
Aguardando assinatura do termo de autorizacdo pefo aluno.

N
=}

RECEBIMENTO DA VERSAO FINAL PELA COORDENA(;KO
Necessario a aprovacdo da versao final com ficha catalografica pelo orientador.

VALIDAR DOCUMENTOS OBRIGATORIOS
Necessario a assinatura do termo de publicacdo pelo aluno.

PREENCHIMENTO DO QUESTIONARIO
Aguardando o preenchimento do questiondrio pelo aluno.

SOLICITAGAO DE HOMOLOGAGAO DO DIPLOMA
Necessario inserir os documentos obrigatorios.

1° Consolidacao da atividade de defesa:

Inserir a ata assinada pelo presidente, membros titulares da banca, discente e
coordenador(a). Somente apds esse procedimento, o sistema serd liberado para o discente
submeter a dissertagao.

Responsavel: Coordenagao

2° Submissao da versao final corrigida da dissertacio:

Logo apds as corregdes, o discente deverd submeter a versdo no SIGAA.
Ensino -> Producdes académicas -> Submeter Teses/Dissertacoes

Responsavel: Discente
3° Aprovacao da versao final corrigida da tese/dissertacio

Apos a execucdo do segundo passo, o orientador deverd aprovar a versao final corrigida
no SIGAA.
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Ensino > orientagdes pos-graduacao > meus orientandos > Ultimo icone ao lado do nome do
aluno (revisar tese/dissertacao).

Responsavel: Orientador

4° Solicitacio da Ficha Catalografica (A biblioteca pede um prazo de 48 horas para
emissao da ficha)

O discente deve solicitar a ficha catalografica pelo http:/solicita.ufape.edu.br/
Responsavel: Discente

5° Ressubmissao da versao final corrigida da tese/dissertacio com Ficha
Catalografica

Submeter uma nova versado da dissertagao com a ficha catalografica.

Responsavel: Discente
6° Aprovacao da versao final corrigida da tese/dissertacio com Ficha Catalografica

Apos a submissdo, o orientador devera aprovar a versao final com ficha catalografica
Responsavel: Orientador
7° Assinatura do termo de autorizacio de publicacio

O discente devera assinar o termo de autorizacdo de publicacdo no Sigaa. Autorizar a
publicagdo completa da dissertacdo no sistema, no entanto, autorizar parcialmente no formulério
se o artigo ainda nao foi publicado.
Responsavel: Discente
8° Recebimento da versao final pela coordenacao

A coordenacdo recebera a notificacdo do SIGAA, aprovando a versdo enviada.
Responsavel: Coordenagao

9° Validar Documentos Obrigatorios

O discente devera anexar os documentos solicitados (RG, CPF e Diploma da graduagao
frente e verso).

Responsavel: Discente e Coordenagao
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http://solicita.ufape.edu.br/

10° Preenchimento do questionario

O discente devera anexar todos os documentos solicitados e a Coordenagao aceitar.

Nada Consta da Biblioteca;

Comprovante de Deposito da Versao Final na Biblioteca;

Comprovante de Quitagdo Eleitoral Atualizado;

Arquivo em .doc com resumo/abstract e palavras-chave/Keywords do trabalho defendido;
Comprovante de submissao de artigo para publicagdo, que ¢ exigido pelo Regimento

Responsavel: Discente e Coordenacdo

1. Nada Consta da Biblioteca ( Apenas arquivos PDF ). #
W\ Nenhum ar...o escolhido

2. Comprovante de Depdsito da Versdo Final na Biblioteca ( Apenas arquivos PDF ). #
|m\ Nenhum ar...o escolhido

3. Comprovante de Quitagao Eleitoral Atualizado ( Apenas arquivos PDF ). »

| Escolher arquivo | Nenhum ar...o escolhido

4. Arquivo em .doc com r t e palav h ywords do trabalho defendido. »

| Escolher arquivo | Nenhum ar...o escolhido

5. Comp de submi

de artigo para publicagdo (Quando exigido pelo programa) ( Apenas arquivos PDF )

Escolher arquivo | Nenhum ar...o escolhido

6. Outros d

igidos pelo Prog de Pés-Graduago. ( Ap q PDF )
| Escolher arquivo | Nenhum ar...o escolhido

7. Declaro, sob as penas da lei, que a d ¢do exigida e iada por meios eletroni e inf ¢oes sdo auténticas e integralmente veridicas,
estando ciente que, se falsas forem, incorrera nas penas do crime dos Art. 298 (falsificagdo de documento particular) e Art. 299 (falsidade ideologica),
ambos do Codigo Penal, além de incorrer na perda do meu diploma. »

11° Solicitacdo de homologacao do diploma

Passo obrigatdrio para a emissdo do documento e que deve ser realizado em até 60 dias da
data de defesa.

Responsavel: Coordenacao

O discente pode acompanhar o progresso do processo por meio do caminho: Ensino —
Producdes académicas — Acompanhar procedimentos ap6s a defesa.

Todo o tramite, desde o agendamento da defesa até a solicitacdo do diploma, deve ser
realizado pelo sistema SIGAA.
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